
Direzione Sicurezza Patrimonio e Facility Management

PREVENZIONE INCENDI:
LINEE GUIDA PER CHI LAVORA IN ATENEO

DIVIETI OBBLIGHI

tenere il LUOGO DI LAVORO IN ORDINE 
e NON ACCUMULARE MATERIALI 
che possono prendere fuoco

Chiunque lavori in Ateneo è tenuto a operare in modo da ridurre, eliminare e prevenire i rischi di incendio 
nei luoghi di lavoro, anche attraverso il rispetto dell’ordine e della pulizia.

lasciare LIBERE DA OSTRUZIONI E 
PERICOLI LE VIE DI USCITA 
quali passaggi, corridoi, scale, porte

Accumulare rifiuti, carta o altro materiale combustibile, se 
non strettamente necessario, e depositare sostanze 
combustibili o infiammabili in luoghi non idonei1

Usare negligentemente apparecchi generatori di calore 
(per es. fornelli o apparecchi di riscaldamento portatili)2
Effettuare, quando dovuto, una inadeguata pulizia delle 
aree di lavoro e una scarsa manutenzione di luoghi e/o 
apparecchiature

3
Usare apparecchiature elettriche difettose o 
non adeguatamente protette4

Intralciare le vie di passaggio con cavi 
elettrici volanti5

Effettuare riparazioni o modifiche di impianti 
elettrici, se non si è persona qualificata6

Ostruire le aperture di ventilazione di 
apparecchi di riscaldamento, macchinari, 
apparecchiature elettriche e di ufficio7

Fumare8
Usare acqua su apparecchiature elettriche sotto 
tensione9
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Lasciare sempre libere e accessibili le vie di 
esodo e le uscite di sicurezza, evitando 
assembramenti, o il deposito di attrezzature che 
costituiscono pericoli di incendio o ostruzione

1
Rispettare le indicazioni su affollamenti 
massimi previsti e carichi di incendio dei 
locali

2
Segnalare eventuali danneggiamenti, 
mancanze, irregolarità dei presidi 
antincendio, degli impianti, delle attrezzature 
e dei dispositivi di sicurezza (tenere sempre 
chiuse le uscite di sicurezza se non dotate di 
dispositivo di sgancio elettromagnetico, non rimuovere 
gli estintori, garantire la visibilità e la libera 
accessibilità ai presidi antincendio, ...)

3

Tenere sempre presente la dislocazione e l'uso degli 
estintori e la dislocazione delle vie di fuga4

Assicurare che le uscite di sicurezza e le porte lungo le vie 
di esodo possano sempre essere aperte subito e facilmente 
dall’interno, senza l’uso di chiavi5

Conoscere e rispettare la segnaletica di sicurezza 
e assicurare che sia sempre ben visibile6

Spegnere, se richiesto, le 
apparecchiature elettriche alla fine 
del lavoro, segnalare l'esistenza di 
prese di corrente difettose o cavi 
elettrici scoperti o logori

7
Per le lavoratrici gestanti, comunicare 
tempestivamente al Servizio di Prevenzione e 
Protezione il proprio stato di gravidanza, anche 
ai fini della organizzazione delle emergenze

8

Fonti: D.M. n. 363 del 05/08/1998; D.Lgs. n. 81 del 09/04/2008 e s.m.i.; D.M. 02/09/2021)

I Responsabili di Struttura, i Dirigenti e i Preposti sono incaricati di richiedere 
il rispetto di queste norme da parte di lavoratori e lavoratrici. 

La Direzione Sicurezza, Patrimonio e Facility Management, 
con i RSPP e i RLS di Ateneo

LE REGOLE PER LA PREVENZIONE INCENDI 
riguardano in particolare la necessità di:

https://www.gazzettaufficiale.it/eli/id/1998/10/21/098G0414/sg
https://www.lavoro.gov.it/documenti-e-norme/studi-e-statistiche/Documents/Testo%20Unico%20sulla%20Salute%20e%20Sicurezza%20sul%20Lavoro/Testo-Unico-81-08-Edizione-Giugno%202016.pdf
https://www.gazzettaufficiale.it/eli/id/2021/10/04/21A05748/sg

