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OGGETTO: Regolamento di attuazione della legge 7 agosto 1990, n. 241, in materia di
procedimenti amministrativi e di accesso ai documenti amministrativi. :

~ ILRETTORE |

VISTA la legge 9 maggio 1989 n. 168 “Istituiione del Ministero dell’Universita e della
rlcerca sc1ent1ﬁca € tecnolog;ca” o ' S

V . VISTA la Legge 30 dicembre 2010, n. 240 — “Norme in materia di organizzazione delle
- universita, di personale accademico e reclutamento, nonché delega al governo per incentivare la
qualita e l’efﬁmenza del sistema universitario” e successive modlﬁche ed mtegrazxom

VISTO 10 Statuto dell Umversﬂfa degh Stud1 di Tormo emanato con D. R. n. 1730 del 25
marzo 2012 ; :

VISTA Ia Legge del 7 agosto 1990, n. 241 in materia di pxocedimento ammmlsttatlvo e d1
dn itto di accesso ai documentl amministrativie s.m. 1 3 o ‘

VISTO il Regolamento di attuazione della Legge 7 agosto 1990, n. 241 in materia di diritto dl
accesso ai documentl ammmlstlatxvx emanato con D. R. del 11 giugno 1999, n. 502 L

: VISTO 11 Regolamento sull’accesso agli atti ammxmsttativx emanato con Decreto del
Presidente della Repubblica 12 aprile 2006 n. 184; » :

! VISTO il Reoolamento di attuazmne della Legge 7 agosto 1990 n. 241 in materia di
procedimenti amministrativi dell’Universita degh Studi di Torino, emanato con D. R. del 26 1 magg;o :
2011 n. 3499; ;

: VISTA I’approvazione del Consiglio di Amministrazione con delibera n. 11/2015/IX/1 del 22
dicembre 2015 e ’entrata in vigore, con D. R. del 27 gennaio 2016, n. 2618, del “Tariffario per il

rilascio di copie di atti e document; al SGIISI delle disposizioni in materia di accesso ai documenti

ammxmsttanvx o

PRESO atto dell’entrata in vigore delle nuove norme in materia sui ptocedlmenn
amministrativi, di cui ai Decreto Legislativo del 30 giugno 2016, n. 126 € il Decreto Ieclslatwo del
30 glugno 2016 n. 127 :
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CONSID‘ER'ATA la necessita di semplifi cézione e di coordinamento delle disposizioni
 previste nell’attuazione della Legge 7 agosto 1990, n. 241 in matex ia di procedxmenti ammlmstratm
e di accesso agh atti amministrativi; -

VISTA la delibezaiione del Consiglio di Amministrazione n. 8/2017/X/2 del 19 luglio 2017
con la quale & stato approvato il testo del “Regolamento di attuazione della legge 7 agosto 1990, n.
241, in materza di procedimenti amministrativi e di accesso ai doczzmemz amministrativi’

CONSIDERATA la revisione finale della tabella dei proced1ment1 ammmstratm e la sua-
‘approvazione da parte. dei Dmgentx dell® Ateneo di Torino, ciascuno per la propria Dlrezmne di
competenza; ‘ : .

; CONSIDERATA Pattivita di divulgazione del presente Regoiaxﬁento, attﬁafa dalla Direzione
Affari Generali, attraverso speciﬁci incontri che hanno coinvolto le Direzioni deﬂ’Ateneo&

CONSIDERATO che suddetta attivita, pxamﬁcata nell’arco temporale settembre/dlcembre
2017, ha avuto, prmmpalmente la ﬁnahta di illustrare le recenti novxta normative in materia;

VALUTATO ogni opportuno ele‘mento; *

DECRETA

di emanare il “ Regolamento di attuazione della legge 7 'agosz‘o 1990, n. 241, in materia di -
procedimenti amministrativi e dl accesso ai documentz amministrativi’’, che ¢ parte integrante del
presente Decreto, L s :

di emanare la ‘fTabelladei procedimenti amministrativi di competenza dell’Ateneo”

Visto: la Direttrice della Direéiong Affari Generali -

W\ | , L ‘ : : | ProfGanmanaAJANI



UNIVERSITA DEGLI STUDI DI TORINO
Direzione Affari Generah

Regolamento di attuazione della legge 7 égosto 1990, n. 241, in materia di
procedimenti amministrativi e di diritto di accesso ai documenti amministrativi.

TITOLO I
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 - Definizioni
1. Ai fini del presente’ regolamento si intende per:

° Procedlmento ammmlstratwo Pinsieme di una plulahta diattie d1 operazioni funzmnalmente
collegatx e pleordma’u al pelsegulmento del medesmo fine, consistente nell’adozione di un
provvedxmemto ammmxstratwo perfe’cto ed efﬁcace : _

o Istruttorla la fase del procedlmento condotta daH Unita Or gamzzativa Responsabﬂe intesa
all’ acqulsxzmne e valutaz;one degh’eiemenn utili e rilevanti ai fini dell’emanazione del
pr@vvedimenm amministrativo finale. | . |

° Atto, amxninistrativo; atto adotfat'o da und PA nell’eserciz"io di una potesta amminisfcrati-va
riconosciuta dalla Iegge per la cura di un interesse pubblico , |

o »Atto endoplocedlmentale Atto preparatouo all’mtemo del procedxmento amministrativo,
privo di autonoma rilevanza giuridica, che conduce all’adozmnc del provvedimento fmale

® Provvedunento ammm;stra‘uvo partlcolare atto ammmlstlatwc) quale mamfestazmne di
volonta ‘adottata dalI’Ammlmstxazxone all’esito del procedlmento volta alla cura di un
concreto interesse pubbhco e diretta a produne umlateralmsme effettl gmrxdlcl nei 1app01 ti

 esistenti con i destmatan : :

e Responsabile del Procedimento amministrativo: il responsabile dell’i‘s‘truttoria e di ogni

‘adempxmento inerente il singolo pxocedlm@nto nonché eventualmente deli’adozmne del

provvedlmento finale
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Unita organizzativa Responsabile (U.O.R. )"cia5011na's{t1'uttura amministrativa dell’ Universita,

alla quale il Regolamento Generale di Orgamzzazxone conferisce responsabilita in ordme

all’xstruttoria ed eventualmente all’emanazxor!e del provvedlmento finale, nell’ambito di un

px ocedxmento ammmlstratwo

Titolare del potere sostitutivo: il Direttore Generalc e gli altri dxretti supenori gerarchmx cui
attribuito il potere di concludere il procedimento in caso d1 inerzia del responsabﬂe. i

’ Termine massimo: il telmme ultimo, a decorrere dail’avvm del pxocedlmento entro cui deve
essere adottato il provvedimento finale. :

Interruzxone dei termini: il decorso del termine del procedimento amministrativo ricomincia
a decorrere dal termine mxzxale nei casi prevxstl dalla legge. ‘ :
Sospensione dei termlm 11 Responsabxle del Procedlmento Ammlmstratlvo nei casi prevxstl

, dalla legge, puo sospendere il decorso del ’termme del procednnento

Silenzio assenso: 1potesx in cui la richiesta dell’atto di consenso, si considera 1mphcxtamente

accoita senza la necessita della predlspomzzone diun provvedxmento ammxmstraﬂvo espresso

ove sia decorso il periodo previsto senza rilievi da parte dell’Ammxmstrazxone

‘ Accesso documentaie il dmtto degli mteressatl ai sensi dell’art. 22 della L. 241/90 d1
prendere visione ¢ di estrarre copia ch documenti ammlmstratwr . '

» Documento ammmlstratlvo. ogni - rappresentazwne grafica, 'fdtocinematograﬁba,
elettromagnetica o di qualunque altra specie del contenuto di ati, anche interni o non ;'elativi
ad uno specifico procedimento, detenuti dall’Universita degli Studi di Torino e concémenﬁ
attiVitz‘i di pﬁbblico interesse, indipendenfemente dalla natura pubblicistica o privatistica della

loro disciplina sostanziale;

Documento mfm matlco ¢ la rappresentazione 1nf01mat1ca dx atti, fam o dati gnu 1d1camente,

rilevanti; , , :
Responsabile del procedimento di accesso ai documenti amministrativi: ¢ il responsabile del
procedlmento relatwamente al quale & stata presentata richiesta di accesso ai documenti

ammm;strath

Interessati all’accesso ai documentl tutti 1 soggetti pnvatx comprem quelh portaton di

mteresm pubbhcxodlffusz che abbxano un interesse diretto, concreto ¢ attuale, corrxspondente
~ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale ¢ richiesto

Paccesso; T -

-
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o Controinteressati ail’accesso ai documenti: tutti i 'soggetti individuati o facilmente

individuabili in base alla natura del documento richiesto, che dall’esercizio dell’accesso

. vedrebbero compromesso il loro diritto alla nservatezza '

e Dati senmbxh' i dati personali idonei a rlvelare 1’ongme razziale ed etmca ie convmzmm

| xehglose ﬁlosnﬁche o di altro genere, le opinioni polmche l’adesxone a partiti, sindacati,

associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, nonché i
dati personali idonei a rivelare lo stato di salute ¢ la vita sessuaié;

o Dati giudiziari: i dati personali idonei a rivelaxfe‘ provvedimenti in materia di casellario
giudiziale, di anagrafe delle sanzioni amministrative dipendenti da reato e dei relativi carichi
pendenti o la qualita di imputato o di indagato; ' |

e “ Sito web di Ateneo: 11 sito internet 1st1tuz:onale dell’Universita degh Studl dx Torino cul si

| accede attraverso I’mdmzzo WWW. umto it.
| ~Art. 2 - Principi i
1. Nel perseguimeﬁto delle proprie finalita istituzionali ’Universita degli Stﬁdi di TQrino si ispira a
vpﬁncipi di econoxniéita, efficacia, imparzialita, pubblicitd e trasparenza, in conformitd a quanto
‘pi.‘evisto daHa Iegge e éiaﬂ'ordinamento dellﬂ’ﬂnione‘Europea. Al fine di consegu’ire maggiore
efficienza nella propria attivita, I’ Umversxta incentiva I'uso della telematica nei rapportx interni e in
quelh con le altre pubbliche ammmistrazxom e con i privati. L’ Universita di Torino assicura inoltre il

diritto di accesso agh atti e documenti amministrativi, secondo le modalita ed i limiti stabiliti dalla -

Legge 241/90, dal 'D.P.R. 184/2006 daI presente,regoiamento.

2.11 procedxmento non puo essere aggravato se non pel str. aoxdmarle e motivate esxgenze debitamente

espresse che necessﬂano una istruttoria pm ar tlcolata.

'Art 3- Amblto di apphcazxone

1 Il pxesente regolamento d1scxphna i procedxmentl ammxmstratm di competenza dell’ Umversﬁa
mtendendo per tali Pinsieme di una pluralita di atti e di operazioni funzxonalmente coilegat; e
preordmatl al persegunnento del medesimo fine, consxstente nell’adozmne di un atto amministrativo
perfetto ed efficace. I procedlmentl disci )Imatx sono sia quelli che conseguano obbllgatox iamente a

1n1z1at1va d1 parte, sia quelh che debbano essere p10m0851 d'ufﬁ01o Sono escluse dall’ apphcazmne
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del 1egolamento le attmta dnettf: all’ emanazmne d; atti normat1v1 ammxmstratm generah di

plamﬁcazmne e di plogrammazxone Sono altresi esclusx dall’amblto di apphcazxone

a) i procedimenti relativi alle ac’quisizion‘i di 'lavori, servizi e fomitu“re, i quali'sono disciplinati
- dalla normativa di settore e dagli atti regolamentari interni specifici;
b) le proceduxe 1ela’ave alla gestlone del rapporto di lavoro tra P Umvelsxta e il personale tecmco—

_amministrativo e i collaboratom ed espem hnguistxm.

, 2 Salvo che per. gli atti normativi e per quelh a contenuto generale i piocedxmentx in questxone si
concludono mediante- I’adoz:one dx un provvedlmento espresso e motlvato nel quale scmo indicati i
plesuppostx di fatto e le ragioni gmrldlche che m 1elazmne alle r;suitanze deli'xstxuttoua hanno ~

determxnato ia demsxone

3. 11 diritto d1 accesso ai documenti ammmxstratm non. puo essere pieoxdmato ad un controllo !

genel ahzzato deﬂ’operato dell’ Umversxta né pud comportare P laborazmne dei dati in suo POSSesso.

4. L’accesso ai documenti amministrativi non puo essere negato ove sia sufficiente fare ricorso al

_ differimento secondo le modalita px'eviste all’art. 32 del presente regolamento.

~ Art. 4 — Norme comuni
.1l procedimento deve essere concluso mediante I’adozione di uri provvedimento espresso.

2. Inogni atto notlﬁcato al destmatar;o devono indxcarm il termme e autorita cui ¢ possxblle ncorrere

per la sud 1mpugnazxone

3. Ogni provvedxmento ammmlstra’cxvo deve essere motwato deve ripor tare i presuppost: difattoele

ragioni giuridiche che harmo detelmmato la demsxone in esno alla relativa 1struttona

4. Se la motxvazaone rxsulta da altro atto richiamato nel pxovvednnento con la comumcazwne della

decnsxone deve essere mdxcato € reso dxspombﬂe anche I’atto cui si fa rxferimento

Art. 5 - Unita orgamzzatwa e responsabﬂe del procedlmento

1. Le unita orgamzzatwe 1esponsab1h de!l istr uttona e di ogm altro ademplmento pmcedlmentale
fino all’ emanazione del provvedxmento ﬁnale sono le Duezmm nelle proprie articolazioni interne

quali le Aree, le Aree di Polo, le Sezioni, gli Staff ¢ le Unita d1 pxogetto e gli Uffici. A quest’ultimi &

6
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assegnata esclusivamentexl,’aﬁivﬂité istruttoria relativamente ai procedimenti di propria competenza,
cosi come previsto dal Regolamento Generalé di Organizzazione.

2.1 ’responsabile di ciascuna unita OrganiZzatiVé provvede ad assegnare a s€ 0 ad altro dipendente
addetto all’umta la responsabxhta dell’zstruttex iaedi ogm altro adempunento nonché eventualmente’
della adozione del provvedimento finale. Tale assegnazxone ¢ disposta per tlpologxa di pmcedlmentx ~
o per singoli procedunenm I nominativi del responsabili del pxocedxmento sono riportati nell’

appomta tabella d1 cui all’art. 10, pubbhcata suI portale di Ateneo.

. In mancanza dell'asseonazmne di cm al comma 2, il responsablle dell’unita orgamzzatwa ¢

responsabﬂe del proced;mento

4. La variazione del responsabile del procedimento deVe essere formalizzata e comunicata alla
Direzione cui compete P atttv;ta di normazxone interna, nonche alla Direzione cui compete la gestlone

del portale di Ateneo perl’ aggmmamento degh atti e delle mfmmazmm

Art. 6 — Compiti del respbnsabile del procedimento
1 Il responsabile del pr()cedimém‘o: :

a) elabora 1] cr onoprogramma e pxamﬁca le attivita del pr: ocedxmento
b) valuta, ai ﬁm 1struttor1 le condizioni d1 a1nm1551b1hta 1 reqmsm di leglttlmazmne ed i
presuppost1 che siano nlevantx per T'emanazione del provvedimenm' : :
c) accerta d’ufficio i fatti, dlsponendo il compxmento degh atti necessari, e adotta ogni misura
per l’adeguato e sollecito svol glmen’co dell'istruttoria. In particolare, pud chledere 11 rxlascxo di
dichiarazioni e la rettifica di dichiarazioni o istanze erronee 0 mcomplete e puo espeme
accertamentl tecnici ed i 1spezmm ed ordinare esd:mom documentah
d) propone I'indizione o, avendone Ia competenza, mdlce le conferenze di servizi prevxste dalla
Legge n. 241/1990 ‘ :
e) cura le comunicazioni, le pubbhcazxom e le notificazioni previste dalle legg1 e dai
regolamenti; : = ‘ :
) adotta,‘ ove né abbia la competenza, il provvedimento finale, ovvero predispone il
provvedirdenib corredato degli-atti necessari pe‘r'l’adozionekdel prbvvedimento finale da parte

dell’organo competente.
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- L’ofganoAcompeténte per l'adozione del provvedlmento finale, ove diverso dal responsabile del
procedimento non puo discostarsi dalle usultanze dell'istruttoria, condotte da quest’ultnno se non

indicandone le motivazioni nel provvedlmento ﬁnale

2.1 responsabile del procedimento di accesso’ agli atti cura i rapporti con i soggetti legittimati a
nchiedere P accesso e provvede a quanto necessario pel PPesercizio di tale diritto, seconda le modahta[

_ stabilite dal presente regolamento. In pamcolare il responsabxle

a) verifica la correttezza formale deii’xstanza ed effettua le comumcazmm prev;ste al successivo
| ; articolo 27 comma 1; :
b) effettua la comumcazmne ove presentl ai contromteressati cosi come prewsto al successwof
articolo 28 comma 1; ‘ : |
¢) decide sull’esclusxone del dmttc d1 accesso, ai sensi del successwo art. 23
d) dispone il differimento dell’accesso ai sensi del successivo art. 32

e) adotta'il prévvedimento finale di accoglimento totale o parziale, o di diniego dell’-istanza

f) qualorail responsabxle del procedimento, cosx come mdwxduato ali’alt 1 commal non sia - g

competente a detenere stabxlmente i documenu oggetto della rlchlesta di accesso si cura di

 indicare Iufficio p,resso‘ll quale i documentl sono accessibili.

. TITOLO I
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Art 7 Partecxpazmne dx pitt umta orgamzzatlve

1. Nei procedxmentl costmutl da piu fasx il responsablle della fase iniziale &, salva dwelsa o

disposizione, résponsabile dell’intero procedimento.
p g p :

2. 11 résﬁonsabile de'I"pr6Cedimento, per le fasi dello stesso che non rientrano nella sua diretta
competenza? ha' il dovere di Seguime I’andamento press'o‘!‘e strutture organizzative coinvolte dando
impulso all’azione amministrativa, e pr‘ovvedendo alle comunicazioni inerenti eventuali sospensioni
dei. termini. Resta ferma la 1esponsab1hta delle umta organizzative per i sub~procednnent1 e gli atti

endoprocedlmentah delle fasi istruttorie di propria pertmenza
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3, Quaio'ra' emergano diffi coité Adi carattere orgyanizz‘aﬁvo in ordine al ris’pétto dei tempvi. il
responsablle ne da comunicazione al diretto superiore, suggerendo le misure opportune per garantire

in ogni caso Ia conclus;one de] procedlmento

4. Tl diretto superiore geralchlco puo fornire le necessarie istruzioni per l’attuazxone de!le disposizioni

: del precedente comma ed € competente a nsolvere eventuah conflitti segnalati.

5. H responsabile del procedimento ¢ esonerato da eventuali responsabilita per ritardi o inadempyienze
dell’organo competente purche sia adeguatamente segnalata a quest *ultimo la necessita del relatwo

ademplmento

Art, 8 —Potere sosﬁtuﬁvo in caso di inerzia

1. In caso di inerzia del responsabile del procedimento e qualora siano decorsi inutilmente i termini
pei la conclusione, il potere sostitutivo, in ordine a tutte le fasi del procedxmen‘co e attribuito al dlretto
superiore gerarchico 0051 come espxessamente individuato nella tabella contenente I’clenco del

procedxmentl di cui all’art. 10 del presente regolamento.

2. Decorso inutilmente il termine per la conclusione del pfocedimento o quello superiorc in caso di
sospens;one il privato puo rwolgersx al titolare deI potele sostxtutwo di cui al comma precedente
affinché, entro un termine pari alla meta di quello or xgmariamente prevxsto concluda il procedimento '

attraverso le strutture competenti o con la nomina d1 un commissario.

3. Ne1 provvedxmentl rzlasoxatx in u‘cardo su istanza di parte sono espressamente mchcatx il termme

prewsto dalla 1egge 0 da1 regola1nent1 e quello effettwamente 1mplegato

: 4 Entro il 30 gennalo di ogni anno il Dnettore Genelale su apposita comumcazxone dei soggetti di
cui al comma 1, comunica al Consxcho di Amministrazione e al Senato Accademxco elenco del
procedimenti, suddivisi per tipologia e struttura amministrativa competente, per i quali non sono stati
riépettati i termini cosi come ’individuati nella tabella contenente P’elenco dei‘procédimenti di cui ‘

all’art. 10 del préserite regolamento.

Art. 9 — Contflitto di interessi e obbligo di zistensione

1 i responsabde del pr: ocedlmento ei tltolan delle unita orgamzzatlve competenti ad adottare i pareri,

le valutazmm tecmche gli atti endopmcedunentah e il provvednnento finale devono astenersi dal
. 9.
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prendere decisioni o svolgere attivita inerenti alle proprie mansioni in situazioni di conflitto, anche
potenziale, di interessi con interessi personali, del coniuge, di conviventi, di parenti o affini entro il
secondo grado. ‘

2. I soggctti di cui al primo comma si astengono in ogm altro caso in cui esmtano gravx ragioni di

CODVBHIGDZ&

3. La situazione di conflitto di interessi anche potenziale, va segnalata per iscritto al Dirigente
competente tempestwamente prima di complere gli atti. Nel caso in cui il conﬂltto di interessi rxguardx
il Dmgente competente la s:tuazmne va segnalata al Direttore Genexale oltre che al Responsabxle

della prevenzmne della corruzxone e del]a tiaspaxenza

4, Nei casi di cui al comma 3 il destinatario deila segnalazione comtinica pgr iscritto al dipendente la
“presa d’atto della sussistenza del cdnﬂitto di interessi) € prévvedé ad'assegnare ad altro dipe’ndenté
P espletamento dell’attivita. Nel caso in cui il conflitto di. interessi riguardi il Dxrettore Generale lo
,stesso dovra 1nd1v1duare la migliore soluzxone organizzativa, conseguente alla sua astensxone

dandone comumcazxone al Responsabile della prevenzione della corruzione e della tzasparenza.

5. Ogni Unita organizzativa terra traccia delle astensioni ai sensi del presente articolo.

CAPOT
TERMINI E SVOLGIMENTO

Art. 10 - Termini del procedimento
- 1. I termini per la conclusione‘di ogni singolo procedimento sono riportati in apposita tabella dei
procedimenti ammlms’cratm pubbhcata sul portale di Ateneo. : '

2.1 pxocedxmentl non menzxonatl si concludono ne] termine d1 30 (trenta) giorni prevxsto dall’ art. 2,
comma 2 della Legge n. 241/1990, salvo che altre dlsp031210n1 di Iegge o di regolamento non
prevedano un leEl SO termine.

3. OVe, nel corso del procedimento, siaho'nece‘ssari pareri, deliberézioni, nulla osta o comunque

denominati, gli stessi devono essere acquisiti entro il termine finale del procedimento.

10
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Art. 11 — Modalita genefaxe del computo del termine
1.1 termme per la conclusmne d1 ciascun procedlmento d1 competenza deil Universita si computa‘
secondo il calendarlo comune o
2. Nel computo dei termini pt:oceciimentali si esclude il gidmo iniziale.

3. Se il termine finale cade in giorno festivo, & prorogato di diritto al successivo giorno lavorativo. I1

sabato & da considerarsi festivo.

Art. 12 — Casi di sospensione e interruZiOne del termine

1. Fatto salvo quanto prevxsto da specxﬁche dlsposmom ch legge, i termini per la conclusxone del

procednnento ammlmstratlvo di cui all’art 10, possono essere sospesx per una sola volta e per un
“ periodo non supenore a 30 (tienta) giorni, per. l’acqmslzmne di mformazlom o di certlﬁcazxom

relative a fatti, stati 0 quahta non attestati in documenti gia m possesso dell’ammmxstxazxone stessa o

non direttamente acqumbxh presso altre amministrazioni. : :

Per I acquxslzxone dei pareri si applica Part. 16 della legge 241/ 1990 Per I’acquxsxzmne di valutazmm

tecmche si apphca lart. 17 della legge 241/ 1990
2. Lcasi i di mterruzmne sono quelli previsti dall’art 19 comma 2

3. In tutte le ipotesi prevxste a! precedente comma 1, il responsabile del procedimento, di cui -
‘all’articolo 6, deve mfoxmare gli interessati dei moth per i quali il termine per la conclusione del

procedxmento viene sospeso e dare altl esi, comunicazione della ripresa del pxocedxmento medesimo.

 Art. 13 - Avvio del procedimento

11 procedimento & attivato di ufficio o ad istanza di parte.

Art. 14 - Decorrenza del termine iniziale per i procedimenti
1. Per i procedimenti promossi d'ufficio, il termine iniziale decorre dalla data in cui 'unita
_organizzativa responsabile del procedimento abbia notizia del fatto da cui sorge l'obbligo di |

provvedere ovvero dalla data del protocollo del documento da cui origina il procedimento_
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2. L’avvm d’ufficio & obbhgatomo quando ai sensi della normativa vxgente I’unita organizzativa
competente ¢ tenuta ad avviare il procednnento mede51mo al venﬁcar51 di determmate circostanze

OVVero m date prestabilite

3. Qualora ’atto’ propuls:vo promam da altra pubbhca ammimstrazxone 11 termine mmale decorre

dalla data in cui la richlesta perviene all’Universita come determinato al successivo art. 15.

Art, 15 Decorrenza del termme mmale yer i procedlmentl a mzzlaﬁva di parte

1. Per i procedxmentx a imzxatwa di parte, il termine iniziale decorre dalla data d1 effettxva-
presentazmne delle istanze.. '
La data di protocollazmne dell istanza non puo comunque essere dwersa da quella d1 effettwa\
presentazxone / .
Dell’avvenuta presentazxone di tali istanze ¢ rﬂascxata 1mmed1atamente anche in v1a telematlca una
ricevuta che indica i temnm entro i quah ove prevxsto Tk ammxmstrazxone e tenuta a rlspondere
La suddetta rlcevuta rxportera pertanto la seguente dicitura:
“ termini di conclusione del relativo procedzmento 5010 mdzcarz nell’ apposita tabella det

procedimenti consultabile sul sito web di Ateneo *
2.Le 1stanze debxtamente sottoscutte possono essere 1nv1ate secondo le seguentl modalxta

a) a mezzo posta raccomandata a/r. La ricevuta in questo caso consistera nell’apposmone diun
timbro suHa cartolina di ritorno della raccomandata riportante le mfounazwm relatwamente
ai termxm di conclusione di cui al comma 1; ‘ , :

b) a mezzo di _posta elettronica ordmarla agh spec1ﬁc1 1nd111221 cosx come mdmduatx
nell’app051ta tabella dei procedlmentx di cui all’art. 10; e

¢) amezzo di posta elettronica certificata (PEC) all mdmzzo ateneo@pec unito.it ;

Nell’lpotem di mwo tramite posta elettronica ordmaua 0 posta elettromca certificata non
: perscmale ¢ necessario allegare all’lstanza copia del documento di identit o documento
tequwaiente cosi come prevxsto dall’art 65 del D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82 (Codice
dell Ammxmstrazxone Digitale); A

d) consegna a mano all’Universita. In qitesf’ultima ipotesi, la ricevuta, rilasciata su apposita
modulistica allegata al presente regolamento, pud, anziché riportax;é la dicitura di cui al

comma I, ki,hdi(:are direttamente i termini di conclusione del procedimento. Inoltre la suddetta .
12
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: ' ricevuta cosntuxsce comumcaz;one di avvio del plocednnento ai sensi del successwo art. 16
' quaiora contenga anche le seguenti informazioni:
a) amministx'azione competente;
b) P’oggetto del p‘rocedimehto promos‘so; :
c) lufficio e la persona responsabile ‘dleI procedimento; g
d) la data entro la quale, deve concludersi il procedunento nonché i r1med1 esperibili in caso
dii merzm della amministr az;one '
e) Pufficioi in cui si pud prendere visione degli atti.
Le istanzé producono effetti anche in caso di ménca‘to -rilﬂa‘scio della ricevuta, ferma restando Jia
responsablhta del soggetto competente al 111asc10 della ricevuta stessa. ‘ ;
3. Nel caso di istanze presentate ad un ufficio dwerso da quello competente, i termlm procedlmentah
di cux al primo ‘comma, deoor;ono dal rxcevxmento dell’lstanza da parte dell’unita or ganizzativa
responsablle del procedimento. In quest ultima ipotesi sara cura dello stesso responsabile comunicare
all’istante la decorrenza dei termini per la conclusione del procedimento di cui al primo comma.
4. Ove la domanda sia ‘ritenilta irregolare o incompleta, il responsabile" del procedimento di cui
. all’amcolo 6, deve darne comunicazione tempestwamente all'mtexessato indicando le causeb
dellir regciarlta 0 dell’mcompietezza In quesﬂ casi il termme iniziale decone dal ricevimento della
domanda re}golarxzzataV 0 completata. Qualora non mtervenga alcuna regolarxzzaz;one da parte

dell’interessato, il procedimento si estingue.

5. Quanto di‘sposto al“precedente comma 4 non trova applicazione in caso di procedimenti
concorsuali, di gara e assxmllablh pex i quali si fa. ufenmento alla dlscxphna prewsta da appositi

regolamenti ovvero da banch o avvisi pubbhm

Art. 16~ Comunicazione di aWio del procedimento

'1 Il responsabﬂe mdmduato ai sensi del precedenti articoli comunica 'avvio del procedlmento ai
soggettx nei confronti dei quali il provvedunento finale & destinato a produne effetti diretti ed ai -

soggetti che per legge debbono mtezvenuw con le modalita indicate nel successivo amcolo 17

2. Qualora da un px‘ovvedimento possa derivare un pregiudizio a soggetti ind1v1duat1 o facilmente
mdmduabm diversi dai suoi diretti deslmatan I'Universita fornisce loro, con le stesse modalita,

i notizia dell'mleo del pr ocedlmento
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3. 'Ove'sussistano ragioni di impedimento derivanti da particolari esigenze di CClérité del
procedxmento, resta salva la facolta dell’ Umveisxta di adottare 1donel prowedlmentl cautelari; anche

prima dell’effettuazxone delle comumcazmm di cui al comina 1.

Art. 17 - Modalit:‘i e contenuﬁ della comunicazione di avvio de] procediinento

1.1 responsabxie del procedlmento provvede a dare notlzla dell'avvio del pmcedimento medlante
‘comumoaz;one personale nella quale sono mdlcatl '
a) I’ammmxstrazxone competente'
b) l'oggetto del procedlmento promosso;
c) I'ufficio e la persona responsabile del procedimento;
d) ladata entro la quale deve concluder51 il procedlmento ei rzmedx esperxblh in caso dl inerzia
dell'amministrazione; ' /
€) nei meedimenﬁ ad inizi'ati»va‘di parte, la data di presentazione della relativa istanza;
f) T'ufficio in cui si puo prendere visione degli atti, salvi i casi di esclusione dal difitto Tdi accesso
previsti dalla legge; \ ‘ .
g) il termme entro. cui possono essere presentate memoue scritte e documenti, che I'Universita
‘ ha l'obbligo di valutare ove siano pertinenti all'oggetto del procedzmento L |
2. Qualora per il numero dei destinatari o per 1’mdetermmatezza degli stessi, la comunicazione
personale risulti, per tutti 0 per taluni di es‘si impéSsibiie 0 particclarmente gtavosa il respoﬁsabile.‘
del pmcedxmento provvede a rendere noti gh elementi di cui al comma 1 medlante avvisi pubblici
afﬁ551 all’Albo dell’Universita o pubblicati sul sito web di Ateneo, o ad assumere d1 volta in volta

aitxe iniziative comunque 1donee al 1agg1ung1mento dello scopo

3. L’omissione di taluna delle comunicazioni prescritte pué essere fatta valere solo dal soggetto nel

cui interesse la comunicazione ¢ prevista.

Art. 18 Intervento nel procedlmento

Qualunque soggetto portatore di interessi pubbhcx o privati, nonché i portatorx di interessi dxffum
costituiti in associazioni o comxtatl cui possa derlvaxe un pregiudizio dal piovvedlmento possono

intervenire nel procedlmento
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Art 19 - Comumcazmne dei motivi ostativi all’accoghmento dell’xstanza

1. Nei proced1mentx attivati ad istanza dx parte il responsabﬂe del procedimento, prima della formale

adozione di un provvedxmento negatwo comunica tempestlvamente ai richiedenti i motivi che
'1mpedxscon0 laccoghmento della domanda. Entro il termine di dieci giorni dal ricevimento della
comunicazione, i rlchxedentl hanno il dmtto di presentare per iscritto le loro osservazxom :

eventuaimente corredate da documentx

2. La comunicazione di cui al primo periodo interrompe i termini per concludere il procedimento che
iniziano nuovamente a decorrere daila data di pr esentazmne delle osservazxom o in mancanza, dalla

' scadenza del telmme assegnato

3. Dell’eventuale mancato accoglimentd di tali osservazioni ¢ data ragione nella motivazione del

provvedimento finale.

4. Le disposizioni di cui al presente articolo non si applicano alle procedure concorsuali € selettive.

CAPOIL .
~ FASE DECISIONALE

Art. 20 — Provvedimento amministrativo

Gli elemen‘u essenzxah del provvedunento finale sono: destmatamo oggetto contenuto voIon’ca
finalitd e forma ‘ i

1 provvedimento si compone di intestazione, preambolo, motivazione, dispositivo, luogo, data e

- sottoscrizione.

Art. 21 — Accordi integrativi o sostitutivi del provvedimento amministrativo
L’Ateneo di Torino acéogliendo’eventuali proposte presentate dai partecipanti al procedimento € in
 tutti i casi in cui il perseguimento del pubblico interesse lo renda opportuno, con le modalita di cui
all'art. 11 della legge n. 241/1990, conclude accordi con gli interessati al fine di determinare il

- contenuto discrezionale del provvedimento finale, oppure in sostituzione di questo. -
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CArt. 22- - Silenzio

1. Nex procedlmentx ad istanza di parte per il ulascxo di plovvedlmentx amministrativi, il sxlenzno
dell’ Umversﬁa oltre il termine previsto per la conclusione equlvalc ad accoglimento della domanda,
senza necessita di ultericri‘istanze o diffide, se I’Universita non comunica all’interessato, entro il

- medesimo termine di conclusione, il provvedimento espresso.

2. Le disposizioni di cui al comma 1 non si applicano ai casi in cui, sulla base di una speciﬁca

prevmone di legge il silenzio dell’ammimsttamone sia quahﬁcato espressamente come rigetto

dell’lstanza ovvero nei casiin cui il sxlenzxo assenso non sia consentxto Nel caso in cu1 non ricorrano

i presuppostl del sﬂenzm assenso, decorsi i termini previsti per la conclusione del procedzmento &
possibile presentare ricorso giurisdizionale avverso il sxlenz;o dell Unwersnta entro un anno dalla

scadenza del termine del procedimento

3. E fatto comunque salvo il potere dell'Universita di assumere determinazioni in via di autotutela.

TITOLO III _
ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

CAPOT
DISPOSIZIONI GENERALI

Art, 23 - Casi di esclusione
L’ Ateneo individua, con appositi atti le categorie di documenti 'amministrativi‘per le quali & escluso' o
il diritto di accesso sulla base dei cuterl dettatx dall art. 24 comma 1 L. 241/ 1990. Sono salve

comunque le d:sposleom comunitarie e nazxonah vigenti che dxscxplmano ipotesi di dmeto di

divulgazione di documenti pez la tutela di interessi p1 imari.

Art, 24 - Soggetti legitﬁmati
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1. 1l diritto ch accesso & riconosciuto a chxunque abbia un interesse diretto, concreto ed attuale,
.corrispondente ad una situazione gxurxdlcamente tutelata e collegata al documento per il quaie e

rxchxesto i’accesso.

2. Sono altresi riconoéciuﬁ cdme titolari del diritto di accesso le Associazionied i Comitatj, portatori
di kinter‘essi pubblici diffusi. In tale ipotesi il dirittd di accesso ¢ riconosciuto previo accertamento
della Iegittimazione ¢ della natura dell’interesse giuridicd di cui sono p’ortatoﬁ per ﬁnalité"normatiya
% ostattxfaria. o | L ‘

3. Nei caéi in cui ildocumenﬁcontengano dati sensi-bili 0 giudiziari, PPaccesso ai documenti
amministrativi & ‘conse’ntitol nei limiti in cui cio sia strettamente indispensabile 'pér la tutela della

situazione giumdxca dell’mteressato procedendo pertanto ad un bxlanc;amento degli interessi che :

veda prevalele que1 diritti della personalitd o alm diritti e liberta fondamentah e inviolabili -

costituzionalmente garantiti.

4. Qualora l’oggetto della richiesta di accesso riguardi documenti ‘Contenenti'informazioni'relative a
persone fisiche e, in quanto tali, dati personah non necessan al 1agg1ung1mento dello scopo sotteso
alla richiesta di accesso, oppure mformazxom personah di dettagl io che risultino comunque eccedenti
Qo non pertmentl il responsabde del procedxmento deve accoxdare 1 accesso parzxale ai documentx

oscurando i dati personali ivi presenh

| capoTl
FASE INIZIALE DELL’ACCESSO

Art. 25 - Accesso informale

1. Ové in b’ase‘al]é natura del docﬁmento richigsto non risulﬁ 1’esi$tenza di ‘controinteressati, la
.richies;ta di accesso pud essere effettuata anché yerbalﬁiente all’Unita Organizzativa competente cosi

“come indi\?iduata nella tabella dei procedimenti pubblicata sul sito istituziqnale, indicando oltre alla
propria identita o gli eventuali poteri rappresentativi, gli estfelgnﬁi del dchmento oggetté della richiesta
o gli elementi che ne consentano I’individuazione, nbnché interesse giuridicb cbnﬁessb all’oggetto -

della richiesta:
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2 La nchxesta valutata 1mmed1atamente e senza formahta ¢ accolta medxante P es:bizmne del

3 documento l’estrazmne di copie o altra modalita idonea.

3. Nei casi in cui non sia 'possibile I’accoglimento immediato della’ richiésta, ovvero nei casi in cui
sorgano dubbi sulla iegiﬁimazione del richiedente, sulla sua identita, sui suoi poteri rappresentativi,
sulla sussisténza dell’interesse sull’acéessibilitﬁ del documen’to 0 sull’esistenza di 'controinteréssati ;
il Responsabde del procedimento invita il rlchxedente a presentare la rlchiesta secondo le modahta

oxdmarxe prev:ste al successivo 26 del pxesente xegoiamento.

Art.26- Richiesta di accesso formale

11la rxchlesta di accesso ai documenti am1mmst1at1v1 redatta secondo la moduhsttca pubblxcata sul
sito web di Ateneo, deve indicare: ‘ ‘ ‘
a)  nome, cognome, indirizzo di residenza, eventuale carica sociale e potere di

rappresentanza, recapito telefonico e/o indirizzo di posta elettronica ordinaria o certificata;

b) le motlvazmm della richiesta, ossia I’mteresse giuridico connesso all’oggetto della
‘ rxchlesta . ,
¢ gl estreml del documento oggetto della nchlesta o, comunque gli elementi che ne’

ccnsentano l’mdxvxduazwne
2. La richiesta puo essere avanzata dnettamente dall’mtexessato 0 da un suo delegato munito di

apposnta delega scritta. -

- 3. La richiesta puo essere presentata debxtamente sottoscritta, allegando alla medesima copxa
’ fotostatxca del documento di identita o documento eqmvaiente nelle seguenti modahta di all’art. 15

c. 2 del presente regolamenio

Art. 27 - Rlchleste 1rregolar1 o mcompiete

Ove la rxchlesta di accesso ai document1 ammlmstratm sia uregolare 0 mcompleta il Responsabile

~del px‘ocedlmento d1 accesso, entro dieci glorm,‘ ne fornisce comunicazione al richiedente con
raccomandata con avvkiso di ricevimento ovvero con altro mezzo idoneo a comprovarne la ricezione.
In tal caso il termine di concluslone del procedimento ncommma a decox rere dalla presentazxone della

T xchlesta corretta
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Art. 28 — Notifica ai controinteressati all’accesso

1. Il responsabile del procedimento di accesso ai documenti amministrativi, esaminata la richiesta, se
individua i soggetti controinteressati, deve dare comunicazione agli stessi, mediante invio di copia
della richiesta di accesso tramite raccomandata con avviso di ricevimento, oppure con posta
elettromca certificata. I soggettx contromteressatx sono mdlvxduatx tenuto conto anche degli atti

rlchxamati nel documcnto oggetto di accesso e appartenentl allo stesso procedlmento fatte salve Ie

eccezxom di legge odi regolamento.

2. Entro dieci giorni daHa rice‘zione della comunicazione di cui e{l comma 1, i cohtrointeressati
possono presentare anche 1ned1ante posta elettromca cemﬁcata motwata opposizione scritta alla
richiesta di accesso ai documen’uf ammzmst:atm. Decorso tale termme il responsabxle del
\'procedimento provi/ede; sulla richiesta di accesso, previo accertamento della ricezione della

comunicazione da parte dei con‘troinferessati. :

3. Aifini del presente ar‘ucolo non assumono la veste di contromteressatx i partecxpantx alle procedure |
selettive e alle procedure concorsuah per I’accesso al pubbhco impiego 1eIat1vamente a tutti gli att1

del concorso i quali, una volta acquisiti alla,procedm a, escono dalla loro sfera di riservatezza.

|  cAPOII
FASE FINALE DELL’ ACCESSO

Art. 29 ~ Termini del procedimentd

1l procedtmento dl accesso ai documentx ammlmstxa‘ﬂw deve concludexsx nel termme di 30 giorni -

dalla ricezione della richiesta.

* Art. 30 - Accoglimento della richiesta di accesso formale

1. L’accoghmentc della richiesta di accesso formale va comunicato al uchledente 1ned1ante

fraccomandata con avviso di ricevimento o amezzo di posta elettronica certificata.
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2. L’accoglimento della richiesta di accesso ai documenti amministrativi comporta la facolta di

accesso anche agli atti connessi, ovvero agli altri documenti nella stessa richiama‘u ed appax“cenentx,

allo stesso procedxmento fatte salve le eccezioni di leggc

Art. 31 - Diniego espresso o tacito dell’accesso

1.1 rxﬁuto o la hmltazxone dell’ accesso ai documentx amministrativi sono motivati dal zesponsablle

del procedxmento di accessc) con ufernnento specxﬁco aHa normativa vigente.

2.In ogm caso decor31 mutﬂmente trenta giorni dalla rxcezxone della richiesta di accesso, questa si

intende respmta

Art. 32 - Bifferimento dell’accesso

1.1 differ‘imento’ deII’acCesso ¢ disposto dal responsabile del prockedimento con atto motivato. In

particolare il differimento & disposto a tutela del buon andamento dell’azione amministrativa, nonché

degli interessi di pari rango a quello sotteso alla richiesta di accesso, fatto salvo il diritto alla difesa.

2. L’atto che dispone il differimento dell’accesso ai documenti amministrativi ne indica la durata ed

" & comunicato al richiédente per iscritto, entro il termine stabilito per I’accesso. E’ fatto salvo, in ogni

caso, il differimento dell’accesso ai documenti amministrativi previsto da leggi speciali.

‘Art. 33 — Modalita di esercizio del diritto di accesso e costi di ripmduzione e di spedizione

1. L’esame dei documentz ammmastratlv: & effetluato dal richiedente o da persona a tal fine mcaucata

mumta di delega scrxtta

2: E’ pgssibile la visione dei documenti oggetto della richiesta presso 1'Ufficio indicato nell’atto di -

, accogliménto della stessa. L’esame deve avvenire nel'le'ozje di apertura al pubblico.

Il responsabile del proéedimento di accesso redige verbale delle 'op’erazioni-‘ sottoscritto e
controfirmato dal rlchledente cui va allegata la copia fotostatica del documento di identita o altro

documento equwalente del rxchledente

3. Il rilascio di oopie dei documenti & subordinato al rimborso dei costi di riproduzione, dei diritti di -
ricerca e di visura nonché al pagamento dell’lmposta di bollo per le richieste di copla autentica, come

da Tariffario pubblicato sul sito web d1 Ateneo parte mtegrante del p1 esente regolamento
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4 L’Umversxta degli Studi d1 Tm ino puo soddxsfare la richiesta di accesso anche mediante rilascio dx
copla con posta elettronica certlﬁcata 0 su supporto mformatxco secondo quanto pxevxsto al

- Tariffario di cui al comma 3.

CAPO v
- TUTELA GIURISDIZIONALE

Art. 34 —Ricorso giurisdizionale e tutela amministrativa innanzi alla Commissione per accesso

1. In caso di diniego dell’accesso, espresso o tacito, o di differimento dello stesso, il richiedente puo
presentare Tricorso gxuusdlzionale ovvero, in altemativa r:corso alla Commlssxone per I’accesso,

istituita presso la Presidenza del Consiglio dei Mmlstri nel termine di tx enta giorni. Il termine decorrew
dalla notlﬁcazmne dei provvedimento xmpugnato 0 dalia fmmazxone dei sﬂenzxo ai sensi dell’art. 31 |

comma 2

2 H contromteressato avverso le determinazioni che consentono l’accesso puo presentaxe ricorso alla

Commlssxone per l’accesso di cui al comma 1 neI telmme di 30 glornl

TITOLO IV
NORME FINALL

Art 35 Revxsmne e mtegrazmne del presente regolamento e dex procedimenti ammmlstrath

1. Le modlﬁcazmm al prescnte 1egolamento saranno disposte secondo il pxocedlmento d1

approvazmne ‘ i : .

2. L’mdwxduazmne di nuovi plocedlmentx la v varijazione delle competenze sm plocedlmentx e dei
relativi termlm di concluslone inseriti -nella tabella d1 cui all’ articolo 10, potlanno essere dlsposh

dxrettamente con Decreto Rettoraie emanato su proposta del Dxrettoxe Generale.

Art. 36 — Norme di rinvio
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Per Quanto non pfeﬁsto nel presente regolémento si applicano le AdispOsizioni della leggé 7 agostc :
1990 n. 241 e successwe mtegrazmm e modificazioni, del D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184 ovvero di

altre chsposmom normatwe € 1egolamentar1 spemﬁche

_Art. 37 - Entrata in vigore

1.1l presente regoiamento entra in vigore il quindicesimo giorno successivo alla data del decreto
reftorale di emanazmne e sostltmsce le disposizioni contenute nei regolamenti sui procedlmenn

ammmxstratm (D R. 3499/201 1) e sull’accesso documentale (DR 502/ 1999).

2.Le dlsposmom del presente regolamento si apphcano ai procedxmentl avviati dopo la sua entrata
in vigore. ‘ : ’ - '

3. L’Ateneo di Torino prov'vede a dare pubblicité al presente rcgolaménto ed alle sucgcssivé

modifiche ed integrazioni mediante pubblicazione sul proprio sito istituzionale.

Visto: la Direttrice della Nrezione ‘Aﬁ‘d;‘i Generali

Il REXTLRE

Prof Glanmaua AJANI
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DECRETO RETTORALE n. 2618 del 27/01/2016

OGGETTO: Tariffario per il rilascio di copie di atti e documenti, ai sensi delle disposizioni in
materia di accesso ai documenti amministrativi

IL RETTORE

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 — “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo
e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e s.m.i.;

VISTO il D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184 — “Regolamento recante disciplina in materia di accesso ai
documenti amministrativi”

VISTA la Legge 30 dicembre 2010, n. 240 - “Norme in materia di organizzazione delle universita,
di personale accademico e reclutamento, nonché delega al Governo per incentivare la qualita e
l'efficienza del sistema universitario” e s.m.i.;

VISTO il Decreto Legislativo 14 marzo 2013, n. 33 — “Riordino della disciplina riguardante gli
obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche
amministrazioni”;

VISTO lo Statuto dell’Universita degli Studi di Torino, emanato con D.R. n. 1730 del 15 marzo
2012

VISTO il Regolamento di Amministrazione, Finanza e Contabilita emanato con D.R. 213 del
22/03/2006 e s.m.i.;

VISTO il Regolamento di attuazione della Legge 7 agosto 1990, n. 241 e del D.P.R. 27 giugno 1992,
n. 352 in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi, emanato con D.R. n. 502 dell’11
giugno 1999;

VISTA la delibera n. 11/2015/1X/1 del Consiglio di Amministrazione dell’Universita di Torino —
Approvazione del Tariffario per il rilascio di copie di atti € documenti, ai sensi delle disposizioni in
materia di accesso ai documenti amministrativi (Capo V — Legge 241/1990 e s.m.i.).

DECRETA

L’entrata in vigore del seguente Tariffario per il rilascio di copie di atti e documenti, ai sensi delle
disposizioni in materia di accesso ai documenti amministrativi (Capo V — Legge 241/1990 e s.m.i.),
a far data del presente decreto, da allegare al regolamento vigente in materia di diritto di accesso.
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Tariffario per il rilascio di copie di atti e documenti, ai sensi delle disposizioni in materia di
accesso ai documenti amministrativi (Capo V — Legge 241/1990 e s.m.i.)

ART. 1 — Oggetto

Il presente tariffario, adottato ai sensi dell’art. 25 della legge 7 agosto 1990 n. 241, e dell’art. 7 c. 6
del D.P.R. 12 aprile 2006 n. 184, disciplina le modalita di rimborso dei costi di ricerca, visura e
riproduzione delle copie dei documenti amministrativi, rilasciate in attuazione delle disposizioni in
materia di accesso agli atti.

ART. 2— Rimborso costi di ricerca

La richiesta di visura o rilascio copia di documenti amministrativi € soggetta al rimborso dei seguenti
costi di ricerca:

* € 3,00, per i documenti con data non anteriore a un anno dalla richiesta;
* € 5,00, per i documenti con data oltre un anno e fino a dieci anni dalla richiesta;

* € 15,00, per i documenti con data oltre dieci anni dalla richiesta.

ART. 3 — Documenti in visione

La visione dei documenti € gratuita, fatti salvi i costi di ricerca di cui al precedente art. 2.

ART. 4 — Documenti rilasciati in copia semplice

Il rilascio di documenti in copia semplice ¢ subordinato al rimborso, oltre che del costo di ricerca, del
costo di riproduzione, che si quantifica nella misura di seguito indicata:

* € 0,25 fotocopia formato A4 solo fronte;
* € 0,50 fotocopia formato A4 fronte retro;
* € 0,50 fotocopia formato A3 solo fronte;

* € 1,00 fotocopia formato A3 fronte retro. Nel caso di documenti formati o detenuti in formato
elettronico dalle strutture dell’ Ateneo, & possibile il rilascio di copia tramite mail, PEC o su supporto
fornito dall’utente, subordinatamente al rimborso, oltre che del costo di ricerca, del costo per il
trasferimento dei file che si quantifica nella misura di € 0,50 per ogni file riprodotto.

Nel caso di documenti in formato cartaceo, € possibile il rilascio di copia tramite mail, PEC o su
supporto fornito dall’utente, subordinatamente al rimborso, oltre che del costo di ricerca, del costo
per la scansione elettronica pari a € 0,20 per pagina e del costo per il trasferimento dei file di cui al
precedente comma.

La richiesta di copia semplice dei documenti amministrativi non € soggetta a imposta di bollo.
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ART. 5 — Documenti rilasciati in copia conforme all originale

La richiesta di estrazione di copia conforme all’originale & soggetta, oltre ai costi di ricerca di cui
all’art. 2 e di riproduzione di cui all’art. 4, anche all’imposta di bollo, secondo quanto previsto dalla
normativa vigente.

ART. 6 — Documenti particolari

I costi per la riproduzione di documenti particolari, diversi da quelli indicati nell’art. 4, quali a titolo
esemplificativo tavole grafiche, progetti, disegni, rappresentazioni tridimensionali, verranno definiti
per ogni singolo caso e comunicati preventivamente all’interessato.

ART. 7 — Spese di spedizione

Ove I’interessato ne faccia richiesta, nel caso di accoglimento dell’istanza le copie potranno essere
spedite: ¢ via mail;

* tramite Posta Elettronica Certificata (PEC);
* per posta raccomandata A.R. all’indirizzo indicato dal richiedente;

» via fax al numero indicato dal richiedente. Per I’invio di documenti tramite mail e PEC non saranno
addebitate spese di spedizione. Per le raccomandate A.R. i costi saranno quantificati in base alle tariffe
vigenti adottate da Poste Italiane. Nel caso di spedizione via fax il costo € di € 2,50 per ogni 10 pagine
o frazione.

ART. 8 — Modalita di pagamento

[ richiedenti saranno informati della somma complessivamente dovuta e del numero delle marche da
bollo necessarie. | pagamenti dei costi di ricerca, riproduzione e spedizione possono essere effettuati:

* in contanti presso |’Istituto Tesoriere dell’ Ateneo — sportello Intesa Sanpaolo S.p.A. — Via Monte
di Pieta n. 32 — Torino;

e versamento tramite bonifico bancario intestato all’Universita degli Studi di Torino, coordinate
bancarie IBAN ITO7N0306909217100000046985, presso Intesa Sanpaolo S.p.A. — Via Monte di
Pieta n. 32 —Torino, causale “Rimborso costo di ricerca e riproduzione documenti amministrativi —
ACCO01™.

ART. 9 — Modalita di consegna di ricevute e bolli

Copia della ricevuta di versamento, unitamente alle eventuali marche da bollo, dovra essere
consegnata al momento del ritiro della documentazione richiesta. Nel caso in cui si richieda la
spedizione via mail, PEC, fax o posta raccomandata A.R., i richiedenti dovranno provvedere a
trasmettere preventivamente la copia della ricevuta del versamento alla struttura presso cui hanno
presentato richiesta di accesso. Ove si richieda I’invio per posta raccomandata A.R. di copie dichiarate
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conformi agli originali, gli istanti dovranno altresi provvedere all’inoltro alla struttura delle marche
da bollo occorrenti.

ART. 10 — Documenti amministrativi richiesti da altre Pubbliche Amministrazioni

Le Pubbliche Amministrazioni sono esonerate dal rimborso dei costi per la ricerca, il rilascio e la
spedizione delle copie.

ART. 11 — Modifiche tariffario

Il presente tariffario potra essere modificato e aggiornato con deliberazione del Consiglio di
Amministrazione dell’Universita.

Visto
Direzione Sistemi Informativi e Portale di Ateneo

Il Direttore
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